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		Управление закладками

Как создавать, удалять и редактировать закладки в PDF документе

Добавление закладки

Чтобы добавить закладку в PDF документ, щелкните вкладку Закладки  на левой боковой панели. Затем щелкните панель правой кнопкой мыши и выберите Добавить закладку.



Откроется окно Свойства Закладки.



Введите текст закладки, из которого будет понятно, куда она ведет. При желании вы можете настроить внешний вид закладки. Щелкните OK, чтобы создать закладку.

Если вы нажмете правой кнопкой мыши на существующую закладку, то новая закладка добавится как ее дочерний элемент:



Вы также можете настроить относительное положение закладок, перетаскивая их в дереве закладок мышью.

Удаление закладки

Чтобы удалить закладку, щелкните ее правой кнопкой мыши и выберите Удалить закладки.

Чтобы удалить несколько закладок:

	Держите нажатой Ctrl и щелкайте закладки, которые хотите выбрать, по одной;
	Или держите нажатой Shift и щелкните первую и последнюю закладку, чтобы выбрать все закладки между ними.


Затем щелкните правой кнопкой и выберите Удалить закладки, чтобы удалить выбранные закладки.

Редактирование закладки

Чтобы отредактировать закладку, щелкните ее правой кнопкой мыши и выберите Свойства Закладки.

Если вы хотите просто изменить место в документе, куда указывает закладка, щелкните ее правой кнопкой в списке закладок и выберите Установить текущую позицию.



ПРИМЕЧАНИЕ: закладка сохраняет не только позицию в документе, но и текущий масштаб. Установка текущей позиции также сохранит текущий масштаб. При переключении на эту закладку будет восстановлена сохраненная позиция в документе и масштаб.

Если вы хотите, чтобы закладка не изменяла текущий масштаб на сохраненный, отредактируйте закладку, как показано ниже:

	Щелкните правой кнопкой мыши на закладку и выберите Свойства Закладки.
	Переключитесь на вкладку Действия.
	Выберите действие Открыть страницу в списке и щелкните Редактировать.




	Master PDF Editor спросит, хотите ли вы установить текущую позицию. Щелкните Настроить. Появится следующее окно:




	Выберите Другой в выпадающем списке Режим масштабирования и установите Масштаб в “0” (“автоматически”). Щелкните OK.


В следующем разделе вы можете узнать о назначаемых вкладкам действиях подробнее.

Расширенные возможности закладок

С помощью закладок вы можете не только перемещаться по документу, но и открывать внешние ссылки, запускать приложения, открывать другие документы и даже выполнять JavaScript.

Например, рассмотрим, как вы можете открыть произвольный URL с помощью закладки.

	Щелкните правой кнопкой мыши по списку закладок, чтобы добавить закладку.
	В окне Свойства Закладки переключитесь на вкладку Действия.




	Выберите действие, которое следует выполнить, когда по этой закладке щелкают мышью. В нашем случае мы хотим открыть ссылку, поэтому выбираем Открыть Web ссылку. Щелкните Добавить.




Введите URL ссылки и щелкните OK, чтобы добавить закладку.

Теперь, если эту закладку щелкнуть, появится следующее сообщение:



Обратите внимание, что вы можете назначить одной закладке сразу несколько действий. В этом случае все эти действия будут выполнены, начиная с самого первого.

Доступны следующие действия:

	Открыть страницу. Действие по умолчанию, которое переходит на указанную страницу документа.
	Открыть файл. Это действие открывает указанный файл или запускает приложение.
	Открыть Web ссылку. Действие позволяет открыть любой URL в браузере.
	Сбросить формы. Выберите поля формы или форм, которые нужно сбросить. Все содержимое этих полей при выполнении действия будет удалено.
	Показать/скрыть формы. Вы можете определить видимость полей формы или форм. При выполнении действия выбранные поля изменять свою видимость на указанную.
	Отправить формы. Это действие позволяет инициировать отправку выбранных полей формы в одном из доступных форматов и с использованием выбранного метода отправки.




	Выполнить JavaScript. Выбор этого пункта открывает редактор JavaScript скриптов, где вы можете написать скрипт, запускаемый при активации этого действия. Это позволяет вам выполнять условное форматирование, вычислять значения полей, осуществлять валидацию значений, введенных в формы и т.д.




Поскольку вы можете назначить каждой закладке несколько действий, вы можете, например, сначала выполнить JavaScript для валидации содержимого форм, затем выполнить действие Отправка формы, чтобы отправить ее.

Смотрите также:

Навигация по PDF документу

Создание и редактирование интерактивных PDF форм
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